
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

คู่มือสำหรับประชาชน 

การรับชำระภาษีป้าย 

หน่วยงานที่ให้บริการ : ฝ่ายพัฒนารายได้ กองคลัง 
เทศบาลเมืองแม่โจ้  อำเภอสันทราย จังหวัดเชียงใหม่ 

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอและในการพิจารณาอนุญาต 

ป้าย หมายความว่า ป้ายแสดงชื่อ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้ในการประกอบการค้าหรือประกอบ
กิจการอื่นเพื่อหารายได้หรือโฆษณาการค้า หรือกิจการอื่นเพื่อหารายได้ ไม่ว่าจะได้แสดงหรือโฆษณาไว้ที่วัตถุ
ใดๆ ด้วยอักษร ภาพ หรือเครื่องหมายที่เขียน แกะสลัก จารึกหรือทำให้ปรากฏด้วยวิธีอื่น ให้เจ้าของป้าย       
มีหน้าที่เสียภาษีป้ายโดยเสียเป็นรายปียกเว้นป้ายที่เริ่มติดตั้งหรือแสดงในปีแรกให้เสียภาษีป้ายตั้งแต่วันเริ่ม
ติดตั้งหรือแสดงจนถึงวันสิ้นปีและให้คิดภาษีป้ายเป็นรายงวด งวดละสามเดือนของปี โดยเริ่มเสียภาษีป้าย
ตั้งแต่งวดที่ติดตั้งป้ายจนถึงงวดสุดท้ายของปี ตามพระราชบัญญัติภาษีป้ายพ.ศ. 2510 กำหนดให้องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับชำระภาษีป้าย แสดงชื่อยี่ห้อหรือเครื่องหมายที่ใช้เพื่อการประกอบการ
ค้าหรือประกอบกิจการอื่นหรือโฆษณาการค้าหรือกิจการอื่นเพื่อหารายได้ โดยมีหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไข
ดังนี้ 

1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี 
2. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 
3. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม 
4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษีป้าย 

(ภ.ป. 3) 
5. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นรับชำระภาษี (เจ้าของป้ายชำระภาษีทันทีหรือชำระภาษีภายใน

กำหนดเวลา) 
6. กรณีที ่เจ้าของป้ายชำระภาษีเกินเวลาที ่กำหนด (เกิน 15 วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน)        

ต้องชำระภาษีและเงินเพ่ิม 
7. กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้

ภายใน 30 วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมินเพื่อให้ผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบตามแบบ 
(ภ.ป. 5) ภายในระยะเวลา 60 วันนับแต่วันที่ได้รับอุทธรณ์ตามพระราชบัญญัติภาษีป้ายพ.ศ. 2510 

8. กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไข
เพิ่มเติมได้ในขณะนั้นผู้รับคำขอและผู้ยื่นคำขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐาน
ร่วมกันพร้อมกำหนดระยะเวลา ให้ผู้ยื่นคำขอดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมหากผู้ยื่นคำขอไม่ดำ เนินการแก้ไข/
เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

9. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคำขอจะ
ดำเนินการแก้ไขคำขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 
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10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู ้รับคำขอได้ตรวจสอบคำขอและ
รายการเอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 

11. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้ว
เสร็จตามมาตรา 10 แห่งพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ 
พ.ศ. 2558  

สถานที่ให้บริการ 

ฝ่ายพัฒนารายได้ กองคลัง เทศบาลเมืองแม่โจ้ 

ช่องทางให้บริการอ่ืน 
Line ID : 0612725335 
Facebook : ฝ่ายพัฒนารายได้  เทศบาลเมืองแม่โจ้ 
เว็บไซต์ http://www.maejocity.go.th/home.php 
โทรศัพท์ 053-498621 ต่อ 103  มือถือ 0612725335 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
วันจันทร์ – วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดนักขัตฤกษ์) เวลา 08:30 – 16:30 น. (ให้บริการช่วงพัก

กลางวัน) 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนินการ รวม 21 วัน 

ที ่
 

ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา 
ให้บริการ 

 

ส่วนงาน/
หน่วยงาน 

ที่รับผิดชอบ 
 

หมายเหตุ 

1 
 

การตรวจสอบ
เอกสาร 

เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดง
รายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) 
เพื่อให้พนักงานเจ้าหน้าที่
ตรวจสอบ ความครบถ้วน 
ถูกต้องของเอกสารหลักฐาน 

1 วัน ฝ่ายพัฒน รายได้ 
กองคลัง 

 

ระยะเวลา : 1 วัน 
(ภายในเดือนมีนาคม 
ของ ทุกปี 

2 
 

การพิจารณา พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณา
ตรวจสอบรายการป้ายตามแบบ
แสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) 
และแจ้งการประเมินภาษ ี

ไม่เกิน 5 วัน ฝ่ายพัฒนารายได้ 
กองคลัง 

 

ระยะเวลา : ไม่เกิน 5 วัน 
วันนับจากวันที่ยื่นแสดง 
รายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) (ตาม
พระราชบัญญัต ิ
วิธี ปฏิบัติราชการทาง 
ปกครอง พ.ศ. 2539) 

3 การพิจารณา เจ้าของป้ายชำระภาษ ี 15 วัน ฝ่ายพัฒนารายได้ 
กองคลัง 

 

ระยะเวลา : ภายใน 15 
วันนับแต่ไดร้ับแจ้งการ 
ประเมิน (กรณีชำระเกิน 
15 วันจะต้องชำระเงิน 
เพิ่ม ตามอัตราที่กฎหมาย
กำหนด) 
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รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ที ่
 
 
 

รายการเอกสารยืนยันตัวตน หน่วยงาน 
ภาครัฐผู้

ออก 
เอกสาร 

จำนวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

 

จำนวน 
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 บัตรประจำตัวประชาชนหรือบตัรที่ออก 
ให้โดยหน่วยงานของรัฐพร้อมสำเนา 

- 1 1 ชุด - 

2 ทะเบียนบ้านพร้อมสำเนา - 1 1 ชุด - 
3 แผนผังแสดงสถานท่ีตั้งหรือแสดงป้าย 

รายละเอียดเกี่ยวกับป้ายวันเดือนปีท่ี 
ติดตั้ง หรือแสดง 

- 1 - ฉบับ - 

4 หลักฐานการประกอบกิจการเช่นสำเนาใบ 
ทะเบียนการคา้ สำเนาทะเบียนพาณิชย ์
สำเนาทะเบียนภาษมีูลคา่เพิ่ม 

- - 1 ฉบับ 1 

5 หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิตบิุคคล) 
พร้อมสำเนา 

- 1 1 ชุด - 

6 สำเนาใบเสร็จรับเงินภาษีปา้ย (ถ้ามี)  - - 1 ฉบับ - 
7 หนังสือมอบอำนาจ (กรณมีอบอำนาจให้ 

ดำเนินการแทน) 
- 1 - ฉบับ - 

 

ค่าธรรมเนียม 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

กฎหมาย 

พระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ.2510 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 

ช่องทางการร้องเรียน/แนะนำบริการ 

ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะนำบริการ 
 

1 เทศบาลเมืองแม่โจ้ เลขที่ 15 หมู่ที่ 12 ตำบลหนองหาร อำเภอสันทราย จังหวัดเชียงใหม่ 
50290 

2 โทรศัพท์ 053-498621 ต่อ 103  มือถือ 0612725335 
3 Line ID : 0612725335 
4 Facebook : ฝ่ายพัฒนารายได้  เทศบาลเมืองแม่โจ้ 
5 เว็บไซต์  http://www.maejocity.go.th/home.php 

 

 

 


